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INSTRUCAO NORMATIVA N° 24, 04 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispbde sobre a obrigatoriedade de
ciéncia, observancia e cumprimento
das clausulas editalicias, do Termo de
Referéncia e dos contratos
administrativos na fase de execucdo
das contratacdes publicas, no ambito
da Administracdo Direta do Municipio
de Formiga/MG, em conformidade
com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE FORMIGA, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos arts. 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal,
pelo Decreto Municipal n°® 3.892, de 09 de abril de 2008, e demais normas
aplicaveis,

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento dos mecanismos de
governanca, controle interno e gestao de riscos nas contratacdes publicas;

CONSIDERANDO que a execucdo contratual constitui fase essencial para a
legalidade, legitimidade e economicidade da despesa publica;

CONSIDERANDO o0s principios da legalidade, planejamento, eficiéncia,
segregacao de funcdes, formalizacdo dos atos e responsabilizacdo dos agentes
publicos, previstos na Lei n® 14.133/2021;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instru¢cdo Normativa estabelece regras e procedimentos obrigatérios
para assegurar a ciéncia formal, a observancia e o cumprimento integral das
clausulas constantes do edital, do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e do
contrato administrativo, durante a fase de execucao das contratacdes publicas.

Art. 2° A execucgdao contratual devera observar, de forma estrita e vinculada, todas
as condicdes estabelecidas:

| — no edital ou instrumento convocatério;
Il —no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
IIl — no contrato administrativo ou instrumento equivalente.
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Paragrafo Unico. E vedada a execucdo contratual em desconformidade com os
instrumentos referidos no caput, ainda que por conveniéncia administrativa,
tolerancia informal ou pratica reiterada.

Art. 3° E obrigatéria a ciéncia formal do processo licitatério e contratual,
previamente ao inicio da execucao, pelos seguintes agentes e setores:

| — setor de compras e contratos;

Il — setor demandante;

[l — gestor do contrato;

IV — fiscal(is) do contrato;

V — setor responsavel pelo recebimento provisério e definitivo do objeto.

Art. 4° O setor de compras e contratos devera assegurar que todos os setores
executores tenham acesso integral ao edital, ao Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e ao contrato administrativo, antes do inicio da execucéo.

8 1° Apdés a homologacdo do processo licitatorio, o setor competente devera
encaminhar comunicado formal, por meio do sistema “conecta” ou por correio
eletrdnico institucional, as Secretarias interessadas, informando a homologacéo do
processo.

8§ 2° Na hipdtese de homologacéo de procedimento destinado a formacéo de Ata de
Registro de Precos, o comunicado devera ser acompanhado, quando aplicavel, do
respectivo mapa de apuracéo dos itens registrados, contendo a identificacdo dos
fornecedores, valores e quantitativos registrados.

Art. 5° O fiscal do contrato devera assinar o Documento de Formalizacdo da
Demanda — DFD, ou instrumento equivalente, ainda na fase interna do processo,
como forma de atestar ciéncia formal de sua designacao e das responsabilidades
inerentes a funcéo.

Art. 6° A designacdao do(s) fiscal(is) de contrato devera observar, preferencialmente,
a compatibilidade entre as atribuicbes do objeto contratado e o conhecimento
técnico do agente publico indicado.

8§ 1° Na inexisténcia de servidor com conhecimento técnico especifico, o fiscal
designado devera receber capacitacdo ou orientacdo técnica prévia e adequada,
providenciada pelo setor demandante, pela area técnica competente ou pela
Administracdo, antes do inicio da execuc¢ao contratual.
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§ 2° A auséncia de conhecimento técnico especifico ndo exime o fiscal de suas
responsabilidades legais, cabendo-lhe buscar esclarecimentos, registrar
formalmente as ocorréncias e atuar com diligéncia na fiscalizacdo da execucéao.

Art. 7° Fica expressamente vedado, salvo previsdo expressa no edital ou no
contrato:

| — aceitar atrasos na entrega de bens ou na execucao de servigcos sem
justificativa formal e sem a adocdo das medidas administrativas e sancionatorias
cabiveis;

Il — receber bens ou servicos em desconformidade com as especificacdes técnicas
licitadas e contratadas;

[l — permitir a retirada de bens pela Administragdo quando a obrigacao de entrega
for do contratado;

IV — admitir subcontratacdo total ou parcial do objeto sem autorizagcdo expressa no
edital ou no contrato.

Art. 8° Compete ao fiscal do contrato:

| — acompanhar, monitorar e registrar a execucao contratual;

Il — comunicar tempestivamente ao gestor do contrato e as areas competentes
quaisquer ocorréncias de descumprimento contratual,

Il — propor a aplicacédo das sancdes administrativas previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021, quando cabivel;

IV — atestar o recebimento provisério ou definitivo do objeto somente quando
integralmente conforme as condi¢fes pactuadas.

Art. 9° Nos contratos de prestacao de servigcos, continuos ou ndo, o fiscal do
contrato devera promover o registro formal da execucdo contratual, mediante
relatério, atesto ou documento equivalente, em periodicidade compativel com a
natureza do objeto, o qual ndo necessita ser extenso, devendo conter informacgdes
suficientes para comprovar a efetiva prestacao do servico.

8 1° O registro de que trata o caput podera consistir, exclusivamente, em atesto
formal de concordancia do fiscal do contrato, declarando que os servigos foram
prestados em conformidade com as clausulas contratuais, o Termo de Referéncia
e as especificacdes técnicas.

§ 2° Na hipotese de a contratada apresentar relatorio proprio de execucao dos
servicos, este podera ser utilizado para fins de comprovagédo da execugdo, desde
gue contenha informag¢des minimas suficientes, sendo obrigatorio o atesto formal
do fiscal do contrato, mediante assinatura ou manifestacdo expressa de
concordancia.
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8§ 3° O documento referido neste artigo devera integrar o processo administrativo da
contratacdo e constitui requisito indispensavel para o atesto da despesa e a
autorizacdo do pagamento.

§ 4° E vedado o pagamento de servigos sem a correspondente comprovag&o formal
da execucdo, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

Art. 10 O descumprimento desta Instrucdo Normativa sujeitara os agentes publicos
a responsabilidade administrativa.

Art. 11 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o, devendo
ser amplamente divulgada e cumprida por todas as unidades administrativas do
Municipio.

Formiga, 04 de fevereiro de 2026.
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